Dyrektor Dzielnicowego Biura Finansow Oswiaty
Ursus m. st. Warszawy
oglasza nabor kandydatow na wolne stanowisko urzednicze
starszy referent / samodzielny referent / specjalista w Ksiegowosci
(2 etaty)

Gléwne zadania osoby zatrudnionej na stanowisku:

- dokonywanie w ksiegach rachunkowych zapisow zdarzen w uj¢ciu chronologicznym i
systematycznym;

- prawidtowe i rzetelne dekretowanie dokumentéw ksiegowych;

- analiza okresowa kont (rozrachunkoéw z dostawcami, odbiorcami, rozrachunkéw publiczno-
prawnych, kosztowych);

- prowadzenie rejestrow VAT i sporzadzanie deklaracji VAT;

- wystawianie faktur i not ksiggowych;

- prowadzenie ewidencji srodkdéw trwatych (amortyzacja, umorzenia), pozostatych srodkoéw
trwatych, zbioréw bibliotecznych, warto$ci niematerialnych i prawnych;

- sporzadzanie sprawozdan budzetowych z wydatkow i dochodow obstugiwanych placowek
oswiatowych;

- prowadzenie rozliczen ksiggowych wydzielonego rachunku dochodéw i funduszu $wiadczen
socjalnych.

Informacja o warunkach pracy:

- praca w wymiarze 1 etatu;

- miejsce pracy: Dzielnicowe Biuro Finansow Os$wiaty Ursus m. st. Warszawy, Pl. Czerwca
1976r. nr 1, 1 pietro, budynek z winda.

Wymagania konieczne:

- obywatelstwo polskie;

- wyksztalcenie wyzsze ekonomiczne;

- na stanowisku starszego referenta / samodzielnego referenta wymagany 2 letni staz pracy;
- na stanowisku specjalisty minimum 4 letni staz pracy.

Wymagania pozadane:

- znajomos¢ regulacji prawnych niezbednych do podjgcia pracy na stanowisku: Ustawa o
finansach publicznych, ustawa o rachunkowosci, ustawa 0 naruszeniu dyscypliny finanséw
publicznych, ustawa o podatku od towarow 1 ustug;

- znajomos¢ klasyfikacji dochodow 1 wydatkow budzetowych;

- umiejetnos¢ pracy w zespole.

Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:

- curriculum vitae z przebiegiem nauki i pracy zawodowej oraz list motywacyjny — podpisane
odrgcznie;

- kserokopia dyplomu ukonczenia studiow;

- kserokopie $wiadectw pracy dokumentujacych wymagany staz pracy lub zaswiadczenie o
zatrudnieniu, zawierajgce okres zatrudnienia, w przypadku pozostawania w stosunku pracy;

- o$wiadczenie o posiadanym obywatelstwie;

- o$wiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z pelni praw
publicznych;

- o$wiadczenie, ze kandydat nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe;

- osoba wybrana do zatrudnienia bedzie zobowigzana do przedstawienia oryginatu aktualnego
,Zapytania o udzielenie informacji o osobie” z Krajowego Rejestru Karnego;




- podpisana klauzula o tresci: ,,Wyrazam zgod¢ na przetwarzanie moich danych osobowych
zawartych w ofercie pracy dla potrzeb rekrutacji, zgodnie z ustawg z dnia 29.08.1997 o
ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2016 r., poz. 922).”

Osoby zainteresowane prosimy o przestanie poczta kompletu dokumentow do dnia
11.08.2017r. (decyduje data stempla pocztowego) na adres:

Dzielnicowe Biuro Finansow Oswiaty Ursus m. st. Warszawy
Plac Czerwca 1976 rok Nr 1
02-495 Warszawa

Z dopiskiem na kopercie ,,Ksiegowos$¢”.
Oferty odrzucone zostang komisyjnie zniszczone.



